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Pikaopas - Rahoitushakemus

Ennen aloittamista
« Johtava tuensaajaa laatii rahoitushakemuksen Min anstkan-palvelussa.
« Sinun tulee luoda kayttgjatili hakemuksen tayttdmiseksi (kts. ohjeet kuvassa 3).

» Onko sinulla useampia hakemuksia samalle organisaatiolle? Voit lisatd organisaation tiedot kohdassa
Kayttajatiedot. Jarjestelma hakee tiedot automaattisesti jokaiseen uuteen hakemukseen.

Kun taytat hakemuksen

* Lomakkeeseen paasee helpoiten klikkaamalla Botnia-Atlantican verkkosivuilla Hae/Min ansdkan sivulla olevaa
linkkia. Jos kaytat Min ansdkan-palvelun aloitussivua paéaset oikeaan kohtaan valitsemalla: EU-varat —>
Eurooppalainen aluekeskeinen yhteistyd —> Botnia-Atlantica —> Toimintalinjan valinta

» Lomakkeessa on yhdeksan osaa. Paaset jokaisen osan ohjeisiin infonappia (i) klikkaamalla.

Ennen hakemuksen lahettamista

« Lahetettavan hakemuksen tulee olla valmis kaikilta osin (litteet mukaan lukien). Kun hakemus on l&hetetty,
taydennyksia voi tehdé vain sahkopostitse.

 Liitteet: Laheta skannatut versiot allekirjoitetuista alkuperaiskappaleista (arkistoikaa alkuperaiset liitteet).

» Hakemus tulee tarkistaa/vahvistaa ennen lahettdmista. Jarjestelma ilmoittaa jos hakemuksesta puuttuu
pakollisia tietoja tai, jos tiedot ovat vaarassa muodossa.
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Etusivu Tietoa ohjelmasta *  Suvunnittele * Hae ~ Toteuta *  Hyviksyhyt hankkeet *  Materioalia ~

Hae : Min ansikan

MIN ANSOKAN HAE
Hakiessasi rahoitusta Botnia-Atlanticasta sinun tulee kayttda sdhkoista Min Hakuajat
ansokan-palvelua. Palvelua taydennetaan lisdtoiminnoilla tulevan vuoden Norjalainen osallistuja
aikana. ‘astinrahoituksen hakeminen
Min ansdkan
Katsauksen Min ansdkan-palveluun saat pikaoppaasta. Yleiset tiedot
Tuen hakija
Ohjeet Min ansékan-palvelun hakulomakkeen tayttamiseen loytyy Kanssahakija
oikeanpuoleisesta valikosta. Maihin ohjeisiin paaset myds Min ansokan- Morjalainen hankekumppani
palvelussa olevaa ohjenappia (i) painamalla ja ohjeiden PDF versio laytyy Hankkeen kuvaus
kohdasta Materizalia. Aika- ja toimintasuunnitelma
Budjetti
Liitteet

Min ansékan-palveluun
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Kayttajatili Sahkdinen EwfRjEunnues
Kayttajat e

Kayttajatunnus * salagana *

Unohtanut zalasanan 0 G TSR]

Ny anvandare eller hantera konto

Rekisterdi tili ) Muuta tilitictoja &

Kayttgjatilin luomiseksi Min anstkan-palvelussa, valitse Rekisterai tili.

Jos sinulla jo on kayttajatili ja haluat kirjautua sisaan, tayta Kayttajanimi ja Salasana.
Voit vaihtaa kieltd oikeassa ylakulmassa olevasta valikosta.

Vinkki: Voitte halutessanne jakaa tilin tiedot useammalle henkildlle.
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~ W EU_varat
v - Eurcoppalainen aluekeskeinen yhteistyd
~ [ Botnia-Atlantica
e 1 Innovaatio

e 2 Elinkeinoelama
e 3 Ymparisto

e 4 Kuljetus

» Kayttaessasi Botnia-Atlantican verkkosivuilla olevaa linkkia sinun tarvitsee vain valita
hakemuksen toimintalinja.

» Jos kaytat Min ansdkan-palvelun aloitussivua, I6ydat lomakkeen taalta:
EU-varat —> Eurooppalainen aluekeskeinen yhteisty6 —> Botnia-Atlantica —> Toimintalinja
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| Yleiset tiedot

| Tuenhakija

| Kanssahakija

| Norjalainen kumppani

| Hankekuvaus

| Alka-ja toimenpidesuunnitelma

| EU-budjetti

I~ Nonan budjetti € vaatimuksena on etta iimoitat ensin Norjalainen kumppani
| Liitteet
 —

( Saasta ’ aihda toimintalinja Mayta hakemus PDF muodossa Tarkista, allekirjoita ja laheta

e Min ansdkan-palvelun hakemuslomake koostuu yhdeksasta osasta.
« Voit koska tahansa tallentaa taytetyt tiedot (S&asta) tai tallentaa tiedot PDF-
muodossa (Nayta hakemus PDF muodossa)
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BBl icries Osa 1- VYleiset tiedot

Yleiset tiedot

1
Hankkeen nimi *

Hankkeen aloituspaivamaars *
Hankkeen paittymispaivamaara *

Ohjelman maantieteellinen alue *

Botnia-Atlantica

Minka tyyppiselle hankkeelle haet tukea? *

O Esiselvitys (O Hanke

» Osa Yleiset tiedot sisaltdd hankkeen perustiedot.
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Maa *

Valitse...

Laani/alue *

Valitse. ..

Kunta *

Valitse...

Y-tunnus *

Organisaation nimi *

Ty&pisteen numero *

TyGpisteen nimi =

Tyopisteen postiosoite * e Osa Tuenh aklj a
siséltaa tietoja

Tyopisteen postinumero * jOhtavaSta
tuensaajasta.

Tytpisteen postitoimipaikka *

Kayntiosoite *

Nimenkirjoitusoikeuden omaava *

Miksi organisaatio haluaa osallistua? Mitd osaamista organisaatio tuo hankkeeseen? *

Onko organisaatio ALV-velvollinen hankkeen toiminnasta? *
OB O Kylla

Onko organisaatio julkinen? *

OEi O Kylld
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Yhteystiedot Yhteyshenkild
Nimi *

Puhelin *
Sahkoposti *

Yhteystiedot Hankevetdja
Nimi

Fuhelin

Sahkoposti

Osa 2 - Tuenhakija 2:2

Yhteystiedot Talous
Nimi

Puhelin
Sahkoposti
Maksutapa *

IImoita maksuosoite ©
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Lisda kanssahakija

K.anssahakija

Maa *
" Valitse. .. ”
1
Rivi Crganisaation nimi Y-tunnus Maa Lidni/alue *
e WValitse. .. M|
Lisaa organisaatio|
Kunta *
WValitse. .. |
Y-tunnus *

Tallenna ja lisad uusi  [Tallenna ja sulje| [Keskeyta

Organisaation nimi *

« Osa Kanssahakija sisaltaa tietoja muista tuensaajista.

» Klikkaa Lisd& organisaatio lisatdksesi ensimmaisen kanssahakijan.
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Tyopisteen numero *
yop Miksi organisaatio haluaa osallistua? Miti osaamista organisaatio tuc hankkeeseen?

Tyopisteen nimi *
0 /4000

Onko organisaatio ALV-velvollinen hankkeen toiminnasta? ™
Nimenkirjoitusoikeuden omaava * OB OKylld

Onko corganisaatio julkinen? *
Kayntiosoite * OEi OKylld

Tyopisteen postiosoite *

Tyépisteen postinumero *

Tyopisteen postitoimipaikka *
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Nimi *
Yhteystiedot Yhteyshenkilo
Puhelin * Sdhkoposti
Nimi
Yhteystiedot Hankevetdjd
Puhelin Sdhképosti
Nimi

Yhteystiedot Talous

Puhelin Sdhkoposti
Tallenna ja lisda uusj (Tallenna ja suljel) |Keskeyta

» Kaikki pakolliset tiedot on lisattava kanssahakijan tietojen tallentamiseksi.
« Klikkaa Tallenna ja lis&a uusi lisataksesi tuensaajia.
» Kun kaikkien tuensaajien tiedot on lisatty klikkaa Tallenna ja sulje.
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il e Osa 4 - Norjalainen kumppani

Lisd3 norjalainen kumppani

I.Vi'a‘l.niialue i 2 Miksi organisaatio haluaa osallistua? Mitd osaamista organisaatio tuo hankkeeseen? * ¢ Osa N O rJ al al n en k u m p p an I
sisaltaa tietoja projektiin

—_ ' . osallistuvista norjalaisista

Onko organisaatio ALV-velvollinen hankkeen toiminnasta? * Organ IsaatIOISta'

OEi OKylla

Y-tunnus *

Organisaation nimi * Onko organisaatio julkinen? *

OEi OKylld

Tyopisteen numero Nimi *

Yhteystiedot Yhteyshenkilé
Ty&pisteen nimi * Puhelin * S3hkoposti
Nimenkirjoitusoikeuden omaava Nimi
Kéyntiosoite * Puhelin Sadhkoposti

Tyopisteen postiosoite *

Ty&pisteen postinumero *

Tybpisteen postitoimipaikka *

Tallenna ja lisaa uu51| r'l'a\lenna ja sulje| |Keskeyta|
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Hankekuvaus
Ki niit
L Masirittele hankkeen toimenpideindikaattorit ) TEE o
Investointiprioriteetti * indikaattoreihin
S H,ajgt g.rlmgaraan usa_,_a_l_'nlskeskuks&en osallistuvien kappaleet
y i X . o o i i . tutkimuslaitosten maara
Edistetddn yritysten tutkimukzseen ja innovointiin suuntautuvia investointeja seka
kehitetdan yritysten, T&K-keskusten ja korkeamman koulutusektorin valisia yhteyksid ja Rajat ylitavasn cssamiskeskukssen osallistuvien kappalest

synergiavaikutuksia, tuetaan erityisesti investointeja tuote- ja palvelukehitykseen, yritysten masra
teknologian siirtoon, sosiaaliseen ja ekologiseen innovointiin, julkiziin sovelluksiin,
kysynnan lisdg@miseen, verkostoitumiseen, klustereihin ja dlykkdan erikoistumisen
kautta tapahtuvaan avoimeen innovointiin sekd tuetaan teknista ja sovelletiua
tutkimusta, pilottitoimintaa, varhaisia tuotevalidointitoimia seka tarkeiden
mahdollistavien tekniikkojen kapasiteettia luocda kehittynytta tuotantoa ja ensituotantoa

seka tekniikan levittdmizstd yleisiin tarkoituksiin

Rajat ylittavaan csaamiskeskuksesn osallistuvien

julkisten crganisaatioiden maara kappaleet
(utkdmuslaitoksia lukuun ottamatta)

Ohjelman erityistavoite *

® Kehitetaan pitkalla aikavalilla kestidvid osaamiskeskuksia

_ Specificera malgrupp
o

=

Parantaa tutkimus- ja innovointi-infrastruktuuria sekd kapasiteettia kehittda tutkimuksen
ja innovoinnin huippuosaamizta samalla kun edistetdan varsinkin Eurcoppaa

kiinnostavia osaamiskeskuksia Kommentit kohderyhméan

014000

» Valitaksesi ohjelman erityistavoitteen sinun tulee ensin valita nk. investointiprioriteetti.
Eiko valitsemasi erityistavoite nay? Vaihda investointiprioriteettia ja kokeile uudestaan.
» Jokaiseen tekstialueeseen mahtuu 4000 merkkia.
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Hankkeen padtavoite *

Odotettu tulos *

Perustele hanke *

Osa 5 - Hankekuvaus 2:3

074000

074000

074000

Rajatylittava lisdarvo *

‘Yhteydet muihin panostuksiin *

Horisontaaliset kriteerit - kestava kehitys *

Horisontaaliset kriteerit - naisten ja miesten valinen tasa-arvo *

Horizsontaaliset kriteerit - yhdenvertaizet mahdoellisuudet ja syrjimattomyys =

0/ 4000

0/ 4000

0/ 4000

0/ 4000

0/ 4000
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Hankekuvauksen tiivistelma *

0/ 4000
Abstract (englanninkielinen) =

0/ 4000
Hankekuvauksen fiivistelma (muu kieli) *

0/ 4000
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L-l"

Toimenpide Aloittamispdivi Paattymizpaiva Kustannus Kuvaus
Tiedottaminen un oy &)
o= g= W
0/ 4000
Dsatoimenpide {0)
Lis&a o=zatoimenpide
Toimenpide Aloittamispdiva Paattymizpaiva Kustannus Kuwvausz
Hankkeen johtaminen oy ey &)
= = W
0/ 4000

Osatoimenpide (0)

Lis&a ozatoimenpide

» Osa Aika- ja toimenpidesuunnitelma siséltaa hankkeen paatoimenpiteet.
Hakemuksen ei tarvitse siséltda osatoimenpiteita.

* Hanke tulee jakaa 3-5 paatoimenpiteeseen Hankkeen johtamisen ja Tiedottamisen
liséksi.

« Toimenpiteen voi lisata klikkaamalla Lis&a toimenpide.

» Jokaiseen tekstialueeseen mahtuu 4 000 merkkia.
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Kustannukset

Kustannu=zlaji

Henkilosto

Toimitilat ja hallinto

Ulkopuolizet asiantuntijat ja palveiut
hatkat ja majoitus

Laittest

“akickustannukset

ahennetzan hankkeen tulot
(negativinen kulu)

¥ ¥YY Yy wyy

Tuenhakija

e R Y O e Y e o |

|

Yhieenzd, todelliset kustannukset

Yhteenzd, kustannukset

Vastinrahoitus

Rahoittaja Kuvaus
p Julkinen kateisrahoitus
e rk=ityinen kateisrahoitus

(=] =]

Tuenhakija

Yhieenzd, kiteinen vastinrahoitus

Yhteenzd, vastinrahoitus

Onko hankkeella tuloja sen padtyttya? *

OB O Epivarma O KyllE

[ [ e R

Osa EU-budjetti sisaltaa hankkeen
EU-maiden budjetin.

Kohdassa Kustannuslaji, lisaa rivi (>)
budjetoitujen kustannusten
lisdamiseksi kyseiselle
kustannuslajille.

Kohdassa Vastinrahoitus, lisaa rivi (>)
vastinrahoittajan nimen ja summan
lisdamiseksi.

Huom: Haettua summaa EU-
rahoitusta ei tule tayttaa vaan
jarjestelma laskee automaattisesti
EU-rahoituksen maaran kustannusten
ja vastinrahoituksen perusteella.

Toteutetaanko hankkeeszsa sellaizia toimenpiteitsd, jotka tapahiuvat ohjelma-alueen ulkopuclella ja jotka rahoitetaan talld hankkeella *

OE O Kyl

S ——
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Onko hankkeella tuloja sen paatyttya? *

D Ei O Epivarma ® Kyl

Jos on, selvitd jos ja miten hankkeelle kertyy tuloja sen paatyttya =

Toteutetaanko hankkeessa sellaisia toimenpiteits, jotka tapahtuvat ohjelma-alueen ulkopuoclella ja jotka rahoitetaan tilla hankkeella *
DE ® Kyll3

Jos kylla, mita toimenpiteita? *

0/ 4000

Jos kylla, ilmoita
budjetoitu
kustannus =
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Osa 8 - Norjan budjetti

Kustannukset Tukilaskelma
Kustannuslaji Morjan budjetti Morjan Interreg rahoitus 0
p Henkildstd 0 Tuen osuus (Morjan interreg 0%
@ Toimitilat ja hzllinto a0 rahoitus) todellisista kustannuksista
p  Ulkopuoliz=et asiantuntijat ja palvelut a0 Tuen osuus (EU-varat) tukeen 0%
p IMatkat ja majoitus 0 ocikeuttavasta rahoituksesta
p Laittest 0 Tuen osuus (EU-varat)
e Vakiokustannukset 0 kokonaisrahoituksesta 0%
Yahennetadn hankkeen tulot " Muun julkisen rahoituksen osuus
r inegatiivinen kulu) B {muu kuin EU-varat) 0%
Yhteensza, todelliset kustannukset 0 Yksityizen rahoituksen osuus 0%
Yhteengd, kustannukset 0 Kokonaisrahoitus 0
Vastinrahoitus
Rahoittaja Kuvausz Morjan budjetti
B Julkinen k&teisrahoiius 0
» rkzityinen kateisrahoitus 0
Yhteensa, kateinen vastinrahoitus 0
Yhiteensd, vastinrahoitus 0

» Jos hankkeella on norjalaisia kumppaneita tulee norjalainen budjetti lisata tassa osassa.
« Huom: Haettua summaa Norjan Interreg rahoitusta ei tule tayttaa. Jarjestelma laskee
osuuden automaattisesti kustannusten ja vastinrahoituksen perusteella.

S ——
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Liitteet
Mimni Koko Kuvaus
Medfinansieringsintyg pdf  928,5 KB O
Total
428.5 KBS0
B
+ \alitse...

« Klikkaa Valitse liitteiden lisdamiseksi hakemukseen.
Hyvaksytyt tiedostomuodot: *.pdf, *.txt, *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xIsx, *.ppt, *.pptx, *.rtf,
* 1if, *.tiff, *.svg, *.jpg, *.jpeg (kaikki tiedostot Excel-tiedostoja lukuun ottamatta
muuttuvat automaattisesti PDF-muotoon).

 Huom: Liitteiden yhteenlaskettu koko ei voi ylittda 10 Mb. Salattuja
tiedostoja ei voi lahettaa.

S ——
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- iterrey Tark|Sta hakemus

Melkein valmis hakemus...

Hakemuksesi on nyt vahvistettu ja valmis 13hetettdvaksi. On mahdollista, ettd silhen pyydetidan taydennyksia.

Allekirjoituksella vakuutetaan etta:

* hakemuksessa ja sen litteissa annetut tiedot ovat oikeita ja etta hankkeeseen litteena toimitetut kopiot vastaavat
alkuperaisia asiakirjoja.

* Hakija on lukenut haettua tukea koskevat s3anndt ja saadokset ja sitoutuu noudattamaan niita ehtoja, jotka littyvat
mahdollisen tuen saamiseen.

Lahetid hakemuksesi ja allekirjoita manuaalisesti

€ Keskeyti ja palaa takaisin hakemukseen

Vaihda toimintalinja Mayta hakemus PDF muodossa Tarkista, allekirjoita ja laheta )

« Haluatko tietad onko hakemuksesi valmis?
Voit koska tahansa vahvistaa hakemuksen klikkaamalla Tarkista, allekirjoita ja laheta.

« Jarjestelma ilmoittaa, jos olet unohtanut tayttaa pakollisia tietoja tai, jos olet sy6ttanyt tietoja
vaarassa muodossa (virheita sisaltavat osat muuttuvat punaisiksi).

« Huom! Muista valita Keskeyta ja palaa hakemukseen valttaaksesi keskeneréisen
hakemuksen lahettdmisen ilman vaadittavia korjauksia ja liitteita.
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Melkein valmis hakemus...

Hakemuksesi on nyt vahvistettu ja valmis 13hetettdvaksi. On mahdollista, ettd silhen pyydetidan taydennyksia.

Allekirjoituksella vakuutetaan etta:
* hakemuksessa ja sen litteissa annetut tiedot ovat oikeita ja etta hankkeeseen litteena toimitetut kopiot vastaavat

alkuperaisia asiakirjoja.
* Hakija on lukenut haettua tukea koskevat s3anndt ja saadokset ja sitoutuu noudattamaan niita ehtoja, jotka littyvat
mahdollisen tuen saamiseen.

@é hakemuksesi ja allekirjoita manua@

Keskeyta Ja palaa takaisin hakemukseen

Vaihda toimintalinja Mayta hakemus PDF muodossa Tarkista, allekirjoita ja laheta )

» Lahetetyn hakemuksen tulee olla valmis (siséltaen liitteet). Taydennyksia voi tehda vain
sahkopostitse hakemuksen jattamisen jalkeen.

* Onko hakemuksesi liitteineen valmis lahetettavaksi? Valitse Tarkista, allekirjoita ja
laheta.
o Lahettadksesi hakemuksen, valitse Lahetd hakemuksesi ja allekirjoita manuaalisesti.

S ——



- somanenica Hakemuksen saatekirjeen tulostaminen

IONEN  Europeiska regionala utvecklingsfonder

« Kun hakemus on lahetetty tulee toimivaltaisen henkilon tuen hakijalla
allekirjoittaa hakemukseen kuuluva saatekirje.

« Saatekirje on saatavilla vasta kun hakemus on lahetetty. Loydat saatekirjeen
kohdasta Hakemukseni (Allekirjoita manuaalisesti).

» Lahetetty hakemus tallentuu PDF-muodossa kohdassa Hakemukseni (valitse
Nayta hakemus PDF muodossa)
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